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0.- OBJETO DEL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
GESTION

El Procedimiento de Gestion pretende armonizar los protocolos de la
Asociacion con el manual de procedimiento de la Junta relativo a la recepcion,
registro y tratamiento de las solicitudes de ayudas del Eje 4 del Programa de
Desarrollo Rural de Castilla-La Mancha 2007/2013 (en adelante “PDR”), hasta
la fase de autorizacion y ejecucion del pago. También se recoge la normativa
referente a estas ayudas, y la aplicacién del Plan Nacional de Controles de las
medidas al desarrollo rural para el periodo 2007/2013, Circular 2/2008 del
FEGA, estableciendo los criterios para la aplicacion armonizada de los
procedimientos de control, tanto administrativos como sobre el terreno, en
relacion con las medidas cofinanciadas por el FEADER al desarrollo rural.

1.- NORMATIVA APLICABLE
1.1.- NORMATIVA COMUNITARIA.

* Decision del Consejo, de 20 de febrero de 2006, sobre las directrices
estratégicas comunitarias de desarrollo rural (periodo de programacion
2007/2013).

* Reglamento (CE) 1290/2005 , del Consejo, de 21 de junio, sobre la
financiacion de la politica agricola comun, por el que se establecen las
disposiciones relativas a la gestion de los fondos financiados a través del
FEAGA Yy el FEADER.

* Reglamento (CE) n° 1698/2005 , del Consejo, de 20 de septiembre,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural (FEADER).

* Reglamento (CE) n° 1974/2006 , de la Comision, de 15 de diciembre,
por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n°
1698/2005 relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del FEADER.

* Reglamento (CE) n° 1975/2006 , de la Comision, de 7 de diciembre, por
el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n°
1698/2005 en lo que respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y
la condicionalidad en relacion con las medidas de ayuda al desarrollo rural.

* Reglamento (CE) n° 1998/2006 , de la Comision, de 15 de diciembre,
relativo a la aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado a las ayudas de
minimis.

* Reglamento (CE) n° 800/2008 , de la Comision, de 6 de agosto, por el
qgue se declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el
mercado comun en aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado (Reglamento
general de exencidn por categorias)

www.altoguadianamancha.org Pagina 3 de 45




X TITULO
< ASOCIACION PROGRAMA DE ESTRUCTURA Y
ALTO GUADIANA DESARROLLO RURAL DE ANEXO 2 CONTENIDO DEL

; MANCHA LA COMARCA DE ALTO PROCEDIMIENTO
GUADIANA MANCHA DE GESTION

1.2.- NORMATIVA NACIONAL

* Ley Organica 1/2002 , de 22 de marzo, reguladora del derecho de
asociacion (LA).

* Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS).

* Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico (CSP).

* Ley 45/2007, de 13 de diciembre, para el desarrollo sostenible del medio
rural (LDSMR).

* Real Decreto 887/2006 , de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

* Real Decreto 1514/2007 , de 16 de noviembre, por el que se aprueba el
Plan General de Contabilidad.

» Circular de coordinacion 2/2008, Plan Nacional de Controles de las
medidas al Desarrollo Rural del periodo 2007/2013.

» Plan Estratégico Nacional de Desarrollo Rural 2007/ 2013

* Marco Nacional de Desarrollo Rural 2007/2013

1.3.- NORMATIVA DE CASTILLA- LA MANCHA

* Ley 4/2004, de 18 de mayo, de la Explotacion Agraria y del Desarrollo
Rural en Castilla-La Mancha.

* Decreto Legislativo 1/2002 , de 19 de noviembre de 2002, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

* Decreto 21/2008, de 5 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo del Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La
Mancha en materia de subvenciones.

* Decreto 38/2009, de 5 de mayo de 2009, por el que se designa el
Organismo
pagador de los gastos del Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA) y el
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), de Castilla-La
Mancha.

* Orden de 7 de mayo de 2008 , de la Consejeria de Economia y
Hacienda, por la que se regula la forma de acreditacion del pago efectivo del
gasto realizado en materia de subvenciones.

* Programa de Desarrollo Rural de Castilla-La Mancha 2007/2013,
aprobado por Decision de la Comision Europea C(2008) 3832, de 16 de julio.

* Orden de 6 de junio de 2008 , de la Consejeria de Medio Ambiente y
Desarrollo Rural, por la que se establecen el procedimiento de seleccién de
territorios y las disposiciones de aplicacion del eje LEADER en el marco del
Programa de Desarrollo Rural de Castilla- La Mancha 2007/2013 (en adelante
“Orden de 6 de junio”).
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* Resolucion de 15 de octubre , de la Consejeria de Agricultura y
Desarrollo Rural, por la que se aprueban las solicitudes presentadas por los
Grupos de Desarrollo Rural, al amparo de la Orden de 6 de junio.

También serdn de aplicacién el Manual de Procedimiento de la JCCM y
los criterios de seleccion del PDR de CLM.

NOTA:

En cualquier caso se estara sujeto a lo establecido en la Orden de
6-6-2008 de la Consejeria de Medio Ambiente y Desar rollo Rural por

la que se establecen el procedimiento de seleccién de territorios y

las disposiciones de aplicacion del Eje LEADER en e | marco del
Programa De Desarrollo Rural de Castilla La Mancha  2007-2013, al
convenio suscrito entre el Ministerio de Medio Ambi ente, Medio
Rural y Marino, la Consejeria de Medio Ambiente y D  esarrollo Rural

de la Junta de Comunidades de Castilla La Manchay la Asociacion

Para el Desarrollo del Alto Guadiana Mancha y al Ma nual de
Procedimiento, Resolucion de 24/06/2009, de la Dire ccion General

de Desarrollo Rural, publicado con fecha 9 de julio de 2009 en el
DOCM N° 132/2009

2.- GRUPO DE DESARROLLO RURAL ALTO GUADIANA MANCHA

El Grupo de Desarrollo Rural Alto Guadiana Mancha es una asociacion
sin animo de lucro, con personalidad juridica propia, distinta de la de los
asociados que la constituyen, con capacidad propia de obrar.

Esta integrado por los Ayuntamientos de Alhambra, Arenas de San Juan,
Argamasilla de Alba, Carrizosa, Daimiel, La Solana, Las Labores, Llanos del
Caudillo, Manzanares, Membirilla, Puerto Lapice, Ruidera, San Carlos del Valle,
Villarrubia de los Ojos y Villarta de San Juan, asi como por personas juridicas
publicas o privadas (asociaciones, empresas, cooperativas, mancomunidad...),
qgue teniendo implantacién y sede en la comarca manifiestaron su voluntad
expresa de adherirse.

2.1.- ORGANOS DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

Los 6rganos de gobierno y administracion de la Asociacion son la
Asamblea General y la Junta Directiva

A) ASAMBLEA GENERAL: Es el maximo 6rgano de gobierno y
expresion de la voluntad de la Asociacion, y estara integrada por todos los
socios. Debera ser convocada al menos una vez al afio, en sesion ordinaria y
antes del 31 de diciembre para la aprobacioén de cuentas y presupuestos, y en
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sesidn extraordinaria, segun lo establecido en los Estatutos, cuantas veces sea
necesario. Los cargos de presidente, vicepresidente y secretario de la
Asamblea General recaeran sobre las mismas personas que ostentan los
mismos cargos en la Junta Directiva. Para el cese y nombramiento de los
cargos correspondientes se estard en lo dispuesto en los articulos de los
Estatutos referentes a la Junta Directiva.

Las decisiones de la Asamblea se tomaran en base al siguiente reparto
ponderado de votos:

Entidades Publicas Locales: 15 votos (uno por cada uno de los
municipios pertenecientes a la Asociacion) (48,38 % de los votos.)

Representantes de colectivos no publicos: 16 votos (51,61 % de los
votos) repartidos de la siguiente manera:

- Centrales sindicales, 1 voto

- Organizaciones profesionales Agrarias, 1 voto

- Asociaciones y entidades de empresarios y comerciantes, 1 voto
- Cooperativas agricolas, 1 voto

- Empresas de economia social y resto de empresas, 1 voto

- Asociaciones y entidades de desarrollo local y de profesionales, 1 voto
- Asociaciones y entidades sociales, 1 voto

- Asociaciones y entidades de discapacitados, 1 voto

- Asociaciones y entidades juveniles, 1 voto

- Asociaciones y entidades culturales y deportivas, 1 voto

- Asociaciones y entidades de mujeres, 1 voto

- Asociaciones y entidades educativas y AMPAS, 1 voto

- Asociaciones y entidades de turismo, 1 voto

- Asociaciones y entidades ecologistas y de Medio Ambiente, 1 voto

- Asociaciones y entidades que promuevan el consumo responsable,
productores ecolégicos y similares, 1 voto

- Resto de Asociaciones y entidades, 1 voto

Podran participar en la Asamblea General el resto de Entidades a nivel
local, comarcal, provincial y regional con voz, pero sin voto.

Son funciones de la Asamblea:

- Nombramiento y cese anticipado de los miembros que han de integrar la
Junta Directiva.

- Aprobacion y modificacion de los Estatutos Sociales.

- Disolucion de la Asociacion.

- Disposicién o enajenacion de bienes

- Constitucion de Federaciones o integracion en ellas
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- Aprobacion de Reglamentos de Régimen Interno, en su caso.
- Todos aquellos cuya trascendencia y repercusion para el territorio exijan el
acuerdo y decision de este 6rgano.

Se requerira el voto de las dos terceras partes de los asociados presentes o
representados para decidir sobre los asuntos anteriores.

B) JUNTA DIRECTIVA: Es el 6rgano de representacion y gestion de la
Asociacion. Esta integrada por quince miembros: el presidente, tres
vicepresidentes, el Secretario, el Tesorero y nueve vocales.

La Junta Directiva estd compuesta por:

- 7 representantes de entidades publicas locales que suponen el 46,66 % de
los votos y han sido elegidos por y entre los Ayuntamientos.

- 8 representantes de colectivos no publicos (53,33 % de los votos) que se
corresponde con cada uno de los presidentes de las mesas sectoriales. Ningun
colectivo podra ostentar la presidencia de mas de una mesa, y por ende mas
de una representacion en la Junta Directiva.

Ademas el 46,66 % (7 personas) de la Junta Directiva son mujeres.
Compete a la Junta Directiva:

a) Ejecutar los acuerdos de la Asamblea General.

b) Adoptar y ejecutar las acciones de gobierno y administracion de la
Asociacion.

c) Adoptar cuantas medidas fueran precisas para el cumplimiento de los fines
estatutarios, y en general, de la buena marcha de la Asociacion.

d) Elaborar para su presentacién a la Asamblea el Informe Econdémico anual,
asi como Presupuesto Anual, Memoria y Plan de Actividades.

e) Interpretar los preceptos contenidos en los Estatutos o en los Reglamentos
o Normativas Internas, en su caso.

f) Organizar y coordinar las actividades y distribuir los trabajos vy
responsabilidades entre los asociados.

g) Acordar la cuantia de las cuotas de ingresos y periddicas y su forma de
pago.

h) Elaborar, en su caso, los Reglamentos o Normas Internas.

i) Adoptar los acuerdos necesarios para la comparecencia ante los
Organismos Publicos, para el ejercicio de toda clase de acciones legales y
para interponer los recursos pertinentes.

j) Contratar a los empleados que pueda tener la asociacion, mediante
convocatoria al efecto.

K) Realizar las gestiones necesarias ante los Organismos Publicos, Entidades
y otras personas, para conseguir subvenciones y otras ayudas.
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[) Abrir Cuentas Corrientes y Libretas de Ahorro en cualquier establecimiento
de crédito.

m) Resolver provisionalmente cualquier caso imprevisto en los Estatutos
presentes y dar cuenta de ello en la primera Asamblea General.

n) Cuantas facultades deriven de las Leyes o los Estatutos o, en general
cuantas facultades no estén reservadas por aquélla o por éstos a otros
organos sociales.

Serén funciones de estos cargos las siguientes:
PRESIDENTE:

a) La direccién y representacion legal de la Asociacion por delegacién
de la Asamblea General y de la Junta Directiva.

b) La presidencia y direccion de los debates, tanto de la Asamblea
como de la Junta Directiva.

c) Visar la Actas y los Certificados confeccionados por el Secretario de
la Asociacion.

d) La emision de voto de calidad decisorio en los casos de empate.

e) La convocatoria de las reuniones de la Junta Directiva y de la
Asamblea General.

f) El ordenamiento de los pagos que sean procedentes y la firma de
cheques, recibos y otros documentos contables con el miembro que
se elija de la Junta Directiva.

g) Las atribuciones restantes propias del cargo y las que le deleguen la
Asamblea General y/o la Junta Directiva.

VICEPRESIDENTES 1°.2° Y 3°

El Vicepresidente 1°: sustituira al Presidente en los casos de vacante,
ausencia o enfermedad y asi sucesivamente en cuanto a los Vicepresidentes.
Para lo Vocales se tendran criterios de edad a la hora de la sustitucion del
Presidente y Vicepresidentes.

SECRETARIO:

Llevara el Fichero y el Libro registro de socios y tendra a su cargo la
direccidn de los trabajos administrativos de la entidad. Se encargara asimismo
de la redaccion de las Actas, llevara los libros sociales, y de cuantas funciones
le vengan atribuidas por las normas legales y estatutarias o por acuerdos
sociales validamente adoptados. Asistird al Presidente para redactar el orden
del dia y convocar las reuniones de la Junta Directiva. Custodiara el archivo de
la Asociacion y redactara la Memoria Anual. Firmara documentos expedidos
por orden del Presidente.
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TESORERO

Sera responsable de la contabilidad y custodia de los fondos de la
Asociacion, y llevard los libros pertinentes, avanzando la Memoria, Balance y
Presupuesto. Satisfara las ordenes de pago expedidas por el Presidente e
intervendra en todas las operaciones contables de la Asociacion, revisando e
informando en todas las cuentas rendidas.

Se contarAd con técnico habilitado nacional para las iniciativas,
programas y/o convocatorias que asi lo exijan. En este caso el Tesorero de la
Asociacion colaborara estrechamente con esta direccion técnica.

VOCALES:

Desarrollaran actividades complementarias a las asignadas a los demas
miembros de la Junta Directiva, y aquellas otras que les encomiende la Junta
Directiva.

C) RESPONSABLE ADMINISTRATIVO FINANCIERO (RAF) :

~ Esta figura recae en el Excmo. Ayuntamiento de Manzanares siendo el
Organo responsable el interventor de su Ayuntamiento D. Alfonso Nieto-
Sandoval Taviro, siendo sus cometidos los siguientes:

» Asistir a las sesiones de la Asamblea General y de la Junta Directiva con
VOZ pero sin voto;

* Llevar el libro de Registro de Altas y Bajas de miembros de la entidad,
con los nombres y apellidos, documento de identidad, domicilio o, en su
caso, denominacion de la entidad, razon social, domicilio, NIF o CIF y
persona representante en la asociacion y un fichero de los mismos;

* Llevar el libro de contabilidad de Intervencion, en el que figuran todos los
ingresos y gastos intervenidos de la asociacion, precisando su
procedencia y destino.

* Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes en
materia de asociacionismo.

» Fiscalizar la documentacién oficial de la asociacion y vigilar que se
cursen ante los organismos oficiales las comunicaciones sobre
celebracion de Asamblea General, cambio de domicilio social, etc.

* Formalizacion de estados de cuentas y de los presupuestos anuales.

» Fiscalizacion de la gestion econdmica y financiera de la Asociacion.

» Las funciones gue especifica la Orden de 6-6-2008, de la Consejeria de
Medio Ambiente y Desarrollo Rural, por la que se establece el
procedimiento de seleccion de territorios y las disposiciones de
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aplicacién del Eje LEADER en el marco del Programa de Desarrollo
Rural de Castilla La Mancha 2007-2013. En concreto para cada
expediente individual el RAF comprobara el cumplimiento de los
requisitos exigidos al beneficiario en la normativa de aplicacion. En
concreto realizara las comprobaciones dispuestas en el apartado 3.4.9
de este manual.

2.2.- EL CEDER: ESTRUCTURA'Y FUNCIONAMIENTO
2.2.1.- Definicion y cometidos

El Ceder es el 6érgano técnico de gestién encargado de hacer efectivas las
directrices adoptadas por el Grupo de Desarrollo Rural.

Constituye una estructura operativa de accidon, compuesta por
profesionales con conocimientos sobre desarrollo rural que trabajara
estrechamente unida al Grupo de Desarrollo Rural, posibilitando el
cumplimiento de las decisiones adoptadas.

Para el correcto desarrollo del programa es necesaria una estructura
estable de direccion, informacion, gestién, promocion, asesoramiento, apoyo
técnico, etc., con unas competencias estrictamente técnicas y de gestién que
trabajara en estrecha colaboracion con el Grupo de Desarrollo Rural, asi como
disponer de los medios materiales y humanos necesarios para llevar a cabo de
forma satisfactoria las funciones que a continuacion se desarrollan:

* Informar sobre todos los aspectos relativos a la aplicacion del Programa
2007-2013 y de cualquier otro programa que tenga que ver con los fines de
la asociacion.

* Informacién, promocién y motivacion: a través de la labor de dinamizacion
de la poblacion, cuya implicacion es imprescindible para el correcto
desarrollo del programa.

» Asesoramiento técnico: al servicio de los emprendedores y de los agentes
socio-economicos para la elaboracion/valoracion de sus proyectos y la
posibilidad de acogerse a subvenciones de cualquier tipo.

* Planificacion comarcal. Elaboracion de estudios, informes y proyectos.
Identificacion de recursos y propuestas para su puesta en valor y busqueda
de financiacion.

» Organizacién de actividades formativas.

» Cooperacién y coordinacién con todos los agentes sociales del territorio y
con otros grupos que trabajan en el Desarrollo Rural para el intercambio de
experiencias, propuestas y desarrollos comunes.

» Ademas de las funciones y tareas que conlleve la gestion del programa Eje
Leader 2007-2013 y todos aquellos a los que opte la Asociacion, el CEDER
servira como punto de informacién sociolaboral de la comarca, en el que los
miembros del equipo técnico asesoraran a los usuarios sobre otras lineas
de subvencidn, oferta formativa de la que se dispone en la comarca, ofertas
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de empleo, temas relativos a la creacién de empresas, etc. Para ello sera
necesario la coordinacion con todos los organismos que dentro de la
comarca trabajen en temas relacionados con la promocién econdmica,
empleo y formacion (agencias de desarrollo, centros de promocion
econOmica y empleo, mujer, servicios sociales, etc) y con aquellas
administraciones cuyas actuaciones repercutan en la comarca.

2.2.2.- Domicilio social y ambito de actuacion:

El CEDER fija su domicilio social en la provincia de Ciudad Real,
concretamente en el municipio de Daimiel C/ Carreteros s/n Poligono industrial
de Sepes, 13250.

Para la gestion del programa, la asociacion dispondra de dos oficinas de
desarrollo, una ubicada en el domicilio sefialado en el parrafo anterior y otra en
el municipio de Membrilla, en Calle Huertas, 2 (13230).

Asimismo, para facilitar al ciudadano el conocimiento del programa, el
asesoramiento y la presentacion de proyectos, se podran fijar diferentes dias y
horas para que los técnicos de la Asociacion se desplacen a cada uno de los
municipios que la integran, en los cuales, los Ayuntamientos deberan habilitar
una dependencia, asi como los recursos materiales necesarios para llevar a
cabo las funciones indicadas.

A efectos formales la sede social sera el centro administrativo principal,
ejerciendo las funciones de registro unico.

2.2.3.- Funcionamiento del CEDER

1.- Los centros de Desarrollo permaneceran abiertos durante el horario
qgue se fije en Junta Directiva, sin perjuicio de que la celebracion de actos,
reuniones, eventos o0 cualquier causa excepcional, exija la apertura del
CEDER, fuera del horario fijado.

2.- Como orientacion, el horario laboral se ajustara a lo establecido en
los convenios de las OCAS, Delegacion de Agricultura, garantizando la
apertura del centro en horario de tarde al menos tres veces por semana.

3.- El equipo técnico de las dos oficinas de desarrollo debera reunirse al
menos una vez por semana para la puesta en comun de proyectos,
sugerencias, adopcion de acuerdos y otros temas que afecten a la marcha del
CEDER.
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2.2.4.- Estructura del Equipo técnico:

El equipo técnico estara integrado por un gerente, un administrativo y dos
técnicos que velaran por la correcta ejecucion del programa.

GERENTE:

Es el responsable de la eficacia del mismo, de su coordinacion y motivacion,
asi como nexo de relacién del mismo con los otros Grupos y Redes comarcales
y nacionales y con los 6rganos de gobierno del Grupo
a) Funciones Genéricas:

- Direccion y coordinacion del CEDER.

- Actuar como enlace entre los 6rganos de gobierno del Grupo (Presidente
y Organo Colegiado) y el personal y beneficiarios del mismo.

- Responsable de la gestion y seguimiento del Cuadro Financiero del
Programa.

b) Funciones Especificas:

- Preparar y elaborar el presupuesto anual de ingresos y gastos del CEDER y

su contenido econdémico.

- Ejercer la direccion y coordinacion del personal.

- Supervisar la contabilidad y las cuentas anuales del grupo y presentarlas
ante la Junta Directiva.

- Control de Tesoreria y elaboracién de informes.

- Coordinar e impulsar el Plan de actuacion para la ejecucion del programa de
ayudas en coordinacién con los Técnicos de Desarrollo fijando las prioridades
en las actuaciones a realizar.

- Participar en las reuniones con los grupos, con las redes locales, y con las
nacionales, asi como en las Mesas que se puedan crear y considere
conveniente participar por su importancia para su CEDER en concreto.

- Elaborar el Informe Anual.

- Presentar al Organo Colegiado los expedientes de ayudas para su
aprobacion.

- Control y seguimiento de los expedientes relativos a las ayudas, en
coordinacion con los técnicos.

- Responsabilizarse de la coordinacion de todos los tramites exigidos para la
gestion de los expedientes.

- La gerencia podra delegar funciones en su equipo técnico cuando asi lo
considere necesario.
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TECNICO DE DESARROLLO RURAL

Es la persona encargada de dinamizar e impulsar el programa de ayudas y
mantener un estrecho contacto con los potenciales beneficiarios.

a) Funciones Genéricas:

- Dinamizar e impulsar el lanzamiento del Programa de Ayudas del Cuadro
financiero.

- Mantener un estrecho contacto con los beneficiarios potenciales y reales
de las ayudas como apoyo y asesoramiento.

b) Funciones Especificas:

- Responsabilizarse de la gestiéon del programa 2007-2013 en las distintas
medidas medidas del Cuadro que tenga asignadas.

- Dinamizar e impulsar el programa proponiendo medidas y zonas de
actuacion concretas a la Gerencia. Iniciador de los expedientes de ayudas
en cuanto al primer contacto con el beneficiario potencial.

- Realizar visitas de promocion y divulgacion de las medidas subvencionables
por la comarca de actuacion elaborando las oportunas Hojas de Visitas.

- Participar en las reuniones de coordinacion del CEDER

- El técnico participara en todas aquellas reuniones y actuaciones que hayan

sido delegadas o encomendadas por la gerencia, apoyando a la misma en
aguellas circunstancias que asi se requiera.

- Preparacion y desarrollo de nuevas propuestas al margen del programa

2007-2013 que se encuadren dentro de los fines de la Asociacion.

TECNICO ADMINISTRATIVO:

Es la persona encargada de elaborar todo el trabajo mecénico relacionado con
la gestion de los expedientes, de la confeccién de los asientos contables y de
todas las labores administrativas y de apoyo del CEDER.

a) Funciones genéricas:

- Responsable de las labores administrativas
- Apoyo y vinculo de comunicacion del CEDER.

b) Funciones especificas:

- Atencion al publico.

- Responsable de la contabilidad y de los trabajos administrativos de la
Asociacion.

- Apoyo al Gerente en la elaboracién de los informes y correspondencia con
terceros.

- Mantener y controlar los movimientos de Caja para pequefios pagos e
ingresos.

- Apoyar al Gerente en todas las cuestiones administrativas que el encargue.

- Recoger y distribuir la correspondencia.
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EQUIPO TECNICO ADICIONAL

La Asociacion Alto Guadiana Mancha ha venido contando con un equipo
técnico integrado por un gerente, dos técnicos de desarrollo rural y un
administrativo.

La Orden de 6-6-2008, de la Consejeria de Medio Ambiente y Desarrollo Rural,
por la que se establece el procedimiento de seleccién de territorios y las
disposiciones de aplicacion del Eje LEADER en el marco del Programa de
Desarrollo Rural de Castilla La Mancha 2007-2013 establece la posibilidad de
tener equipo técnico adicional.

El presupuesto del nuevo programa obliga a la reestructuracion del equipo de
gestion y a su adaptacién a la nueva orden. De esta forma el segundo técnico
de desarrollo rural figura como equipo técnico adicional realizando las mismas
funciones que el técnico de desarrollo rural con la Unica diferencia de la
distribucion de la carga de trabajo en funcion del porcentaje salarial imputado a
este programa.

De la necesidad de ampliar la plantilla se dara cuenta a la Junta Directiva.

La contratacion de personal se llevard cabo mediante los requisitos legales y
las orientaciones que en su momento sean puestas en conocimiento de la
Asociacion al respecto por parte de la Junta de Comunidades o de otras
administraciones

Asistencias técnicas:

Para garantizar la consecucion de los objetivos del programa, se podra
contar con asesoramiento y asistencias técnicas necesarias que en Ssu
momento seran objeto de contratacibn de acuerdo a los requisitos legales
establecidos

2.2.5.- Las Mesas Sectoriales

Ademas del CEDER como organo responsable de la gestion técnica de
Leader, el Grupo de Desarrollo Rural ha creado varias Mesas Sectoriales, con
el objetivo de que éstas sean un lugar de encuentro e intercambio de
informacion entre el GDR y la poblacién en cada uno de los sectores, ademas
de ser un instrumento de participacion de los diferentes sectores de la comarca
en los 6rganos de gobierno del GDR.

Sus caracteristicas seran por tanto las siguientes:

La PARTICIPACION de los agentes sociales de la comarca se canaliza a
través, de ocho mesas sectoriales:
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- Mesa Sectorial de Modernizacién y Diversificacion del Sector Agrario
- Mesa Sectorial de Turismo, Artesania y Medio Ambiente

- Mesa Sectorial del Agua

- Mesa Sectorial de Asuntos Sociales

- Mesa Sectorial de la Sociedad de la Informacion

- Mesa Sectorial de PYMES

- Mesa Sectorial de Comunicacién y Cooperacion

- Mesa Sectorial de Mujer y Juventud

Las mesas sectoriales seran convocadas por sus presidentes de forma
periodica y preferentemente antes de la celebracion de las juntas directivas de
la asociacion; o con caracter excepcional a peticibn de sus miembros. Esta
solicitud debera realizarse por escrito, indicando en la misma la
excepcionalidad de la convocatoria, los temas a tratar, la fecha propuesta para
su celebracion y cuantas alegaciones se estimen oportunas para motivar la
solicitud, contando con el apoyo de un minimo de tres socios.

La gerencia iniciara si procede el tramite ordinario para convocar la
mesa sectorial de la que se trate. En caso contrario, debera responder al
solicitante por escrito, explicando los motivos de la denegacién en un plazo no
superior a 15 dias.

De todos estos extremos dara cuenta en la Junta Directiva.

La convocatoria de mesas sectoriales debera comunicarse por escrito a
sus miembros con una antelacion de al menos una semana, a través de
correo normal, de fax o correo electronico, indicando el orden del dia, asi
como el lugar y hora de celebracion de la misma.

Ademas de los miembros integrantes de la mesa (asociados podran
asistir a las reuniones personas fisicas, representantes de personas
juridicas, asociaciones y otras entidades que puedan aportar sus
conocimientos y experiencias en areas concretas y puedan contribuir a una
mejor comprension de los temas a tratar contando con voz pero sin voto.

A todas las reuniones de las mesas sectoriales asistira un técnico del
programa que serd el encargado de recoger documentalmente los extremos
que alli se traten, acuerdos adoptados, intervenciones, propuestas,
proyectos, sugerencias.

Funcionamiento mesas sectoriales:

A efectos practicos de convocatoria, las mesas sectoriales se agrupan
de la siguiente manera:

Mesa del agua y medio ambiente.
Mesa de modernizacion y diversificacion del sector agrario.
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Mesa de Pymes, turismo y artesania.

Mesa de asuntos sociales, sociedad de la informacidon, comunicacion,
cooperacion, mujer y juventud.

Cada mesa sera presidida por su presidente (donde coincidan varios por
el agrupamiento de mesas, se pondran de acuerdo para rotar la presidencia
en las convocatorias) o persona en quien delegue, actuando de secretario/a
el técnico de la asociacion que asista. De todos los extremos que alli se
traten, el técnico debera elaborar un acta que sera remitida a los asistentes y
no asistentes via correo normal o electrénico, ademéas de incorporar los
acuerdos en un dominio del que la Asociacion dispondra en Internet y al que
tendran acceso todos los asociados.

Las mesas sectoriales podran servir de plataforma para la presentacion
y valoracion de proyectos, asi como para el asesoramiento a la junta
directiva, a través de su presidente, siendo sus decisiones tenidas en cuenta
por parte del CEDER y por parte de los 6rganos de gobierno. Las mesas
podran elevar propuesta que seran discutidas y en su caso aceptadas o
denegadas en los 6rganos de gobierno.

3.- TRAMITACION DE PROYECTOS.
3.1.- REQUISITOS Y OBLIGACIONES DE LOS T ITULARES

De conformidad con el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, los promotores tendran las siguientes
obligaciones:

a) ejecutar el proyecto que haya fundamentado la concesion de la ayuda

b) justificar, en los términos establecidos en la normativa de aplicacion,
el cumplimiento de los requisitos y condiciones para la obtencién de la ayuda,
asi como la realizaciéon de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que
hayan determinado la concesion de la ayuda

c) someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por el
organo concedente, asi como cualesquiera otras de comprobacion y control
financiero que puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto
regionales, nacionales como comunitarios, aportando cuanta informacién les
sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores

d) comunicar al érgano concedente, tan pronto como se conozca, la

obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien el
proyecto subvencionado
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e) acreditar que se hallan al corriente de sus obligaciones fiscales frente
a la Agencia Tributaria y frente a la Hacienda Publica Regional y de sus
obligaciones frente a la Seguridad Social, tanto en el momento de la concesion
como en el pago, salvo que se trate de Ayuntamientos; para el cumplimiento de
esta obligacién, podra autorizar a la Direccion General para la obtencién
telematica de sus datos

f) disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas
documentos debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacion
mercantil y sectorial aplicable al promotor en cada caso

g) cuando las inversiones consistan en la adquisicién, construccion,
rehabilitacion y mejora de bienes inmuebles o de equipo, destinar, durante al
menos un periodo de cinco afios a contar desde la notificacion de la dltima
Orden de pago, tales bienes a la finalidad para la que las ayudas fueron
concedidas, en los términos establecidos en los apartados cuarto y quinto del
articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

h) conservar, durante el mismo periodo de tiempo sefialado en la letra
anterior, los documentos justificativos de la aplicacion de las ayudas recibidas,
incluidos los documentos electronicos

i) no ser en el momento del pago deudor por resolucion de procedencia
de reintegro

j) dar a las ayudas la debida publicidad en los términos establecidos en
el apartado 16 de la orden de 6 de junio de 2008 por la que se establecen el
procedimiento de seleccién de los territorios y las disposiciones de aplicacion
del Eje Leader en el marco del Programa de Desarrollo Rural de CLM 2007-
2013)

k) cumplir las condiciones exigidas por la nhormativa ambiental vigente vy,
en particular, someter los proyectos, cuando y segun proceda, a Evaluacion de
Impacto Ambiental, asi como ejecutar las medidas correctoras establecidas en
el proceso.
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3.2.- ACTIVIDADES SUBVENCIONABLES (Medidas contempladas en
el PDR de Castilla La Mancha. Acciones por medida y beneficiarios)

EJE 3: CALIDAD DE VIDA EN LAS ZONAS RURALES Y
DIVERSIFICACION DE LA ECONOMIA RURAL

MEDIDA 311 DIVERSIFICACION HACIA ACTIVIDADES NO AG RICOLAS

Puesta en marcha de iniciativas de Agroturismo.
Equipamientos turisticos _ y de ocio.

Servicios educativos _ y formativos.

Servicios de comercializacion _ de productos locales.
Actividades turisticas complementarias

ACCIONES

o000 o

BENEFICIARIOS

A7

Miembros de la unidad familiar agraria segun la definicion en el
art. 35 del Reglamento CE 1974/2006, a través de los Grupos de
Desarrollo Rural

MEDIDA 312 : AYUDAS A LA CREACION Y AL DESARROLLO D E
MICROEMPRESAS

Ayudas destinadas a empresas de nueva creacion _ (se requiere
creacién de empleo)

Ayudas a microempresas que persigan aumentar la calidad y
competitividad de sus productos o servicios, crear nuevos puestos
de trabajo, reducir impactos ambientales, favorecer la
accesibilidad e introducir las nuevas tecnologias en sus procesos
productivos y/o de gestion. Para :

ACCIONES O Modernizacién (incremento de la produccion/beneficio ambiental/
mejora de accesibilidad). Se requiere creacion o consolidacion de
empleo.

O ampliacién
O adaptacion a normativa . Se requiere consolidacion de empleo.
O Traslado al medio rural y se comprometan a la creacién de

nuevos empleos.

Beneficiarios: Emprendedores que vayan a crear una microempresa, asi
COmMO empresarios con una empresa Yya constituida que pretenden
normalizarla, trasladarla al medio rural, o adaptarla a nueva normativa a través
BENEFICIARIOS de los Grupos de Desarrollo Rural.

Quedan excluidos:

« Titular de la unidad familiar agraria segun la definicion en el art. 35 del
Reglamento CE 1974/2006, a través de los Grupos de Desarrollo
Rural

» « Del ambito del turismo rural, incluidas en la medida 313
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MEDIDA 313 FOMENTO DE ACTIVIDADES TURISTICAS

ACCIONES

O 0O 00

(Y

Creacion de microempresas mediante la construccion y puesta en
marcha de alojamientos rurales

Creacion y mejora de infraestructuras y equipamientos turisticos

a pequefa escala: oficinas de informacion, sefializacion de lugares y
recursos turisticos y mejora de accesos.

Equipamiento en educacion ambiental .

Infraestructuras recreativas  como las que dan acceso a zonas
naturales y de alojamiento.

Comercializacién _y promocion de servicios y actividades
turisticas.

Puesta en marcha de iniciativas y nuevos servicios turisticos
diferenciados que contribuyan a la especializacion y mejora de la
oferta turistica (casas rurales, albergues, ecoturismo, turismo
cinegético, micoldgico, ornitoldgico...).

Edicion de material de promocion turistica.

Utilizacién de nuevas tecnologias para difusion y promocion turistica.

BENEFICIARIOS

» Personas fisicas o juridicas de caracter privado.

» Administraciones publicas o entidades privadas sin animo de
lucro, de implantacion local o comarcal.

» Entidades del sector publico regional.

MEDIDA 321 SERVICIOS BASICOS PARA LA ECONOMIA Y LA

POBLACION RURAL

ACCIONES

a

oo

a

a

Adaptacion, mejora y renovacion de edificios , infraestructuras o
equipamientos en las areas de sanidad, bienestar social, educacion,
cultura, nuevas tecnologias, conciliacion de la vida laboral y
profesional, ocio, deporte y participacion ciudadana.

Adecuacion y mejora de infraestructuras relacionadas con la mejora
de los accesos, la comunicacion vial y la sefalizacion de los
municipios.

Servicios de orientacion laboral y empresarial __fijos o itinerantes.
Creacién y dotacién de instalaciones orientadas a la prestacién de
servicios para el fomento del espiritu empresarial.

Servicios de telecomunicaciones: acceso a Internet, teletrabajo,
iniciativas de TIC combinadas, redes y capacitacion digital a través
de estructuras comarcales.

Actuaciones que fomenten la participacion ciudadana en linea con
los procesos de Agenda Local 21y Planes de accién local.
Celebracion o asistencia a ferias a fin de potenciar la valorizacion
de los recursos e impulsar el desarrollo empresarial en estas zonas.

TENDRAN PRIORIDAD: LOS SERVICIOS BASICOS ASISTENCIA LES, DE

PROXIMIDAD, DE_ATENCION A LA INFANCIA, CENTROS LUDI COS,

CULTURALES, SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS NUEVAS

www.altoguadianamancha.org
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» Administraciones publicas o entidades privadas sin animo de lucro.
» Entidades del sector publico regional.
BENEFICIARIOS

MEDIDA 322 RENOVACION Y DESARROLLO DE POBLACIONES
RURALES.

Mejoras ambientales en pargues, jardines sostenibles y vias
verdes .

Rehabilitacion _de edificios _y viviendas _singulares y
embellecimiento de municipios en general.

Habilitacion y mejora de espacios de ocio vy culturales
instalaciones recreativas.

Adecuaciéon y mejora de infraestructuras rurales, como caminos
rurales, alumbrado publico, saneamiento, etc.

Dinamizacion para la implantacion y coordinacion para la aplicacion
de las estrategias de Agenda 21 Local que persigan la
sostenibilidad local en sus tres vertientes: econémica, social y
medioambiental (cursos, jornadas, encuentros)

ACCIONES

0O 0O 0O 0O O

Entidades publicas, personas fisicas o juridicas de caracter privado.
Consejeria de Medio Ambiente y Desarrollo Rural en el caso de la
BENEFICIARIOS adecuaciéon y mejora de los caminos rurales.

Y V

MEDIDA 323 CONSERVACION Y MEJORA DEL PATRIMONIO RU RAL.

O Recuperacion y mejora _de recursos patrimoniales catalogados
como bienes de interés cultural o singular.

O Mejoras ambientales : paisajes tradicionales, eliminacion de impactos

e inversiones de mantenimiento, restauracién y mejora del patrimonio

natural, incluidos los parajes de alto valor natural.

Conservacion y mejora del patrimonio histérico- artistico y cultural.

Elaboracién de planes de proteccion v gestion de las zonas Natura

2000 y demas zonas de alto valor natural.

Acciones de sensibilizacion medioambiental.

Inversiones relacionadas con el mantenimiento, la restauracion v la

mejora del patrimonio natural _, asi como el desarrollo y conservacién

de parajes de alto valor natural.

ACCIONES

o0 OO

» Entidades publicas, personas fisicas o juridicas de caracter privado.

» Consejeria de Medio Ambiente y Desarrollo Rural para la elaboracién
de planes de proteccién y gestion de las zonas Natura 2000 y demas

BENEFICIARIOS Zonas de Alto Valor Natural.

» Otras entidades del sector publico regional.
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MEDIDA 331.- FORMACION E INFORMACION

ACCIONES

» Puesta en marcha de antenas rurales d efomracién e informacién que
faciliten el seguimiento a distancia de las actividades propuestas.

Excluida la formaciéon que forme parte integrantes de los programas o sistemas

educativos normalizados de ensefianza reglada, se pueden realizar:

» Cualificar a los promotores y emprendedores en las diversas areas de

» gestion empresarial (planes de viabilidad, marketing, finanzas, recursos
humanos, politica laboral, disefio, calidad, prevencién de riesgos,
minoracion de impactos ambientales etc) desde una oOptica multisectorial
(actividades forestales, agrarias, turisticas, medio ambientales, comercio
etc.)

» Formar en el uso y aplicaciones de las nuevas tecnologias de la
informacién y comunicacion.

» Proporcionar habilidades de comunicacién y motivacion.

En respuesta a las necesidades derivadas de la aplicacion de estrategias
comarcales se incluyen:

» Conferencias, seminarios, foros y congresos que faciliten el intercambio de
informacion y profundicen en areas de interés para los agentes que
intervienen en el desarrollo de la estrategia.

» Cursos formativos de especializacion y/o actualizacion de conocimientos,
dirigidos prioritariamente a mujeres y jovenes.

» Formacion practica.

» Ofertas formativas adecuadas a las necesidades de las zonas de
intervencidén: por ejemplo sobre conocimientos rurales tradicionales, a fin
de evitar su pérdida

En las actuaciones dirigidas a informar se incluyen:

Edicion de publicaciones periddicas, boletines y cualquier otro material
informativo en soporte impreso o telematico

Paginas Web de informacion local o comarcal.

Campafas informativas periddicas o extraordinarias que faciliten la
continua actualizacion de las acciones a emprender o difundir.

VYV VYVYY

BENEFICIARIOS

» Las Administraciones publicas (locales),

» Entidades privadas sin animo de lucro, de implantacién local y comarcal |
otros agentes econémicos y sociales que desarrollen su labor en el ambito
del eje 3, a través del Grupo de Desarrollo Rural.

» Mujeres y jovenes residentes en la comarca.

» Personas fisicas o juridicas que desarrollan una actividad econémica en un
sector estratégico para el Grupo de Desarrollo Rural.

» Personal técnico del Grupo de Desarrollo Rural.
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MEDIDA 341.- ADQUISICION DE CAPACIDADES Y PROMOCION
TERRITORIAL
Las actuaciones que se incluyan en esta medida son las que se describen en los
apartados a), b), c) y d) del articulo 59 del Reglamento 1698/2005.

Esta medida pretende lograr el disefio y aplicacion multisectorial de las
estrategias comarcales de los Grupos de Desarrollo Rural, que bajo un enfoque
ascendente, aplicando enfoques innovadores, proyectos de cooperacion

ACCIONES actuaciones en base a los recursos enddgenos y potencialidades del territorio de

intervencidn den respuesta a las necesidades de la poblacién local.
Establecer una red regional de los Grupos de Desarrollo Rural que permitaj
coordinar las actuaciones de cooperacion, establecer funciones de coordinacion yj
asesoramiento y optimizar las actuaciones contempladas.
Esta medida so6lo sera aplicable hasta la seleccion de cada uno de los Grupos de
Desarrollo Rural, y se limitara como maximo a los dos afios siguientes a la
aprobacion de este programa.

BENEFICIARIOS

» Grupo de Desarrollo Rural

EJE IV: APLICACION DEL ENFOQUE LEADER

MEDIDA 4.1 ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL

ACCIONES

Diversificacion de la actividad agraria: comercio agroalimentario,
agroturismo (311)

Creacion y desarrollo de microempresas (312)

Fomento de actividades turisticas (313)

Servicios basicos para la economia y la poblacién rural (321)
Renovacion y desarrollo de poblaciones rurales (322)
Conservacién y mejora del patrimonio rural (323)

Formacion e informacion de agentes econémicos (331)
Adquisicion de capacidades y promocién

VYVVVVY 'V

BENEFICIARIOS

Y

Grupo de Desarrollo Rural
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MEDIDA 413 CALIDAD
DIVERSIFICACION EN LA

DE VIDA EN LAS ZONAS RURALES Y
ECONOMIA RURAL

ACCIONES

Y

Posibilitar nuevas actividades complementarias para los
agricultores: comercio agroalimentario,

agro-turismo... (311)

Creacion y desarrollo de microempresas (312)

Fomento de actividades turisticas (313)

Servicios basicos para la economia y la poblacion rural (321)
Renovacion y desarrollo de poblaciones rurales (322)
Conservacién y mejora del patrimonio rural (323)

Formacion e informacion de agentes econémicos (331)
Adquisicion de capacidades y promocién

VVVVYYVYVY

BENEFICIARIOS

Y

Grupo de Desarrollo Rural

MEDIDA 421 COOPERACION INTERTERRITORIAL Y TRANSNACI ONAL

ACCIONES que
de |

Rur

Con cargo a esta medida se financiaran proyectos de cooperacion en los

participen Gnicamente Grupos de Desarrollo Rural u otros partenariados|
a Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

La financiacién de cooperacién en la que participen Grupos de Desarrollo

al u otros partenariados de fuera del &mbito regional sera financiada por|

el Programa de Cooperacion de la Red Rural Nacional.

BENEFICIARIOS

» Grupo de Desarrollo Rural

MEDIDA 431 FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO, ADQUISICION DE
CAPACIDADES Y PROMOCION TERRITORIAL

ACCIONES

» Gastos de funcionamiento de los Grupos de Desarrollo Rural
» Adquisicion de capacidades y promocion territorial. Se podran
financiar:

. Estudios relativos de la zona
. Actos de promocién
. Planes de formacion del personal adscrito a los equipos

técnicos de los Grupos de Desarrollo

BENEFICIARIOS

» Grupo de Desarrollo Rural
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3.3.- TOMA DE CONTACTO. ASESORAMIENTO.

El GDR tiene una estrategia de comunicacién puesta en practica por el
equipo técnico de la asociacion y otros técnicos de la comarca. Para la
difusién/promocién del programa el GDR emplea su pagina web y otros medios
de comunicacion (radio, prensa, tv), mesas sectoriales, reuniones y charlas en
los diferentes municipios adscritos a la comarca y visitas a posibles
promotores/as. Todo ello para facilitar el conocimiento de la poblacion y el
posible contacto de promotores para exponer sus ideas y proyectos.

El equipo técnico del GDR informara de las ayudas existentes en el
Programa ademas de informacion general sobre las diferentes ayudas
existentes en la actualidad que puedan cuadrar con los intereses del promotor.
En concreto:

Se realiza una primera toma de datos basicos del promotor y su proyecto
o idea para ver las posibilidades de ajuste a alguna de las lineas del Programa
(o en caso contrario de otras posibles lineas de ayuda al margen del Programa)
y hacer una primera estimacién sobre su viabilidad.

Con este primer informe, la gerencia aconsejara su tramitacion a través
del programa si prodece, y se procedera a informar con detalle al promotor
sobre el proceso de solicitud y tramitacion de ayudas (fases, requisitos,
obligaciones, plazos...).

El promotor es libre de presentar la solicitud de ayuda a este programa o
a cualquier otra linea de ayudas que considere, siendo inforrmado de sus
posiblidades con el grado de conocimiento disponible.

Si la persona solicitante decide continuar su tramitacion, sea cual sea la
circunstancia, se le hara entrega del Dossier que incluye la guia metodolégica
sobre el programa de ayudas al que se acoge, un modelo de memoria
valorada que sirva de orientacion y base para la presentacion del proyecto asi
como los distintos impresos oficiales de la solicitud.
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3.4.- TRAMITACION DE LA AYUDA
3.4.1.- La solicitud de Ayuda

La Solicitud de ayuda conlleva la apertura del correspondiente expediente
donde se recoge toda la documentacion del promotor. La entrega de esta
documentacion se realizara en el domicilio social de la Asociacion Alto
Guadiana Mancha, C/ Carreteros s/n. Pol. Ind. Sepes de Daimiel (Ciudad Real)

En el modelo de solicitud oficial (Anexo 3 Manual de Procedimiento para la
aplicacién del enfoque LEADER 2007/2013 Direccion General de Desarrollo
Rural, Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural, en adelante M.P.JCCM)
debe estar cumplimentado en todos sus apartados, y en él se estampara un
sello de registro que ponga de manifiesto la fecha de recepcion. Se entregara
una copia del citado documento al beneficiario.

El CEDER dispondra de un libro en el que se registraran por orden de
entrada todas las solicitudes.

Firmada y correctamente cumplimentada, esta solicitud debe ir acompafiada
de la siguiente documentacion:

a) Proyecto o Memoria _ que incluya una descripcion de la inversion o
actividad, descripcion de su contribucion al desarrollo de la zona, presupuesto
de los gastos a efectuar e impacto ambiental previsto.

Cuando el proyecto implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera
presentarse un proyecto realizado por técnico competente, visado por el
Colegio profesional que corresponda. Cuando la obra civil no afecte a la
cimentacion o estructura (adecuacion interior, embellecimiento, restauracion de
fachadas o cubiertas, etc.) se estara a lo que, en estos casos, exija el
Ayuntamiento para el otorgamiento de licencias. Cuando la inversién suponga
la adquisicion de bienes de equipo o prestacidén de servicios por empresas de
consultoria, asistencia técnica o suministros por un importe superior a 12.000
euros, se presentaran como minimo tres presupuestos, siendo este limite de
30.000 euros en el caso de obras. Y cuando la actividad sea formacion, la
memoria explicativa debera contener: los objetivos, el contenido, la duracién

y fechas, los medios que se emplearan para su realizacion, un calendario de la
actividad, descripcion del personal encargado de su realizacion y el
presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

La presentacion del proyecto definitivo sera exigible en el momento de la
suscripcion del contrato de ayuda.

b) Si el solicitante es una persona fisica, la fotocopia compulsada del
NIF, y en el caso que sea una persona juridica, la fotocopia del CIF junto con
documentacion justificativa de la personalidad juridica y documento en que se
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delegue el poder de representacion al representante de la persona juridica
junto con copia de su NIF.

c) Declaracion de otras ayudas obtenidas y/o solicitadas para la
financiacion del proyecto y de haber/ no haber recibido otras ayudas
computables para la regla de minimis.

d) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales y con la
Seguridad Social y, en su caso, declaracién/liquidacién de impuestos y
boletines de cotizacidbn o autorizacion para su recabacion electronica por la
Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural. En el caso de Ayuntamientos,
este requisito se acreditara mediante una declaracién responsable de hallarse
al corriente de pagos con la Hacienda Estatal y AutonOmica, y la Seguridad
Social.

e) Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los
bienes del proyecto con una duracion minima de 5 afos.

f) Fotocopia de la documentacion justificativa de haber realizado la
solicitud de permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros
requisitos que sean exigibles por la normativa de aplicacion para el tipo de
actividad de que se trate. Los permisos, inscripciones y otros requisitos legales
seran exigibles en el momento de la suscripcion del contrato de ayuda, salvo
qgue el Grupo autorice expresamente y de forma individualizada, que constara
como Condicion Particular en el Contrato de Ayuda, su presentacion posterior
que, en todo caso, habra de efectuarse con anterioridad a la fecha limite de
ejecucion del proyecto filada en el contrato de ayuda. Esta excepcion no
afectara al proceso de Evaluacion de Impacto Ambiental, que debera estar
iniciado, o en proceso de consulta a la Direccion General de Evaluacion
Ambiental, sobre la necesidad del procedimiento. Todo contrato que no cuente
con alguno de los documentos exigibles se considerara nulo de pleno derecho,
salvo en los supuestos autorizados sefialados anteriormente, en cuyo caso el
contrato explicitara su eficacia demorada a la presentacion de los referidos
documentos en el plazo establecido, transcurrido el cual sin haberlos
presentado el contrato devendra ineficaz.

g) En su caso, documentacion que acredite el cumplimiento de ser
microempresa.

h) Compromiso de creacion o consolidacion de empleo.

i) Compromiso de respetar el destino de la inversion durante al menos 5
afos posteriores al ultimo pago de la ayuda.

j) Compromiso de poner a disposicion del Grupo, de la Comunidad

Autonoma, de la Comision de la UE o de los Organos de Control establecidos,
la documentacion necesaria para que éstos puedan recabar informacion
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precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afios siguientes al pago
de la ayuda.

k) Cualesquiera otros documentos que el Grupo estime necesarios para
poder adoptar motivadamente la correspondiente Resolucion.

El personal del Grupo comprobara que la solicitud estd cumplimentada
en todos sus apartados y firmada por quien corresponda, ademas comprobara
gue se ha aportado junto a la solicitud, la totalidad de los documentos
imprescindibles requeridos por la normativa, asi como aquellos otros que
puedan ser necesarios para resolver la solicitud. Este proceso se efectuara con
el listado de control del (Anexo 4 M.P.JCCM.) que se archivara en el
expediente, debidamente cumplimentado y firmado por el técnico del Grupo
gue haya efectuado la comprobacion.

Si la solicitud no reune los requisitos establecidos en el ordenamiento
juridico, el GDR dara un plazo de 15 dias para que se subsanen los defectos
y/o aporten los documentos que falten, advirtiendo mediante el Anexo 5
(M.P.JCCM) al solicitante de que la falta de subsanacion o aportacion de la
documentacion se entendera como desistimiento de su solicitud, emitiéendose
Resolucién de archivo del expediente (Anexo 6 M.P.JCCM). Esta Resolucion
supondra que ante una nueva solicitud en el Eje 4 —LEADER, el Grupo no
levantard acta de no-inicio de inversiones hasta pasado un plazo de 3 meses
desde la notificacion de la Resolucion.

3.4.2.- Acta de no inicio

Una vez comprobado que la solicitud de ayuda contiene toda la informacion
necesaria y se adecua a la naturaleza de la medida correspondiente, un técnico
del Grupo levantara el acta de no inicio de la inversion (Anexo 7 M.P.JCCM),
ante la presencia del titular del expediente y en visita realizada al lugar de la
futura inversion, dejando constancia del no inicio de las inversiones auxiliables
y de la existencia de acopio de materiales, si la hubiera, en cuyo caso se
consignara una relacion detallada de los mismos en el acta. También debe
dejarse constancia detallada de las actuaciones que se hayan iniciado.

Este documento tiene la consideracion de un documento preceptivo,
realizandose por duplicado, una para entregar al solicitante y otra que se
adjuntard al resto de la documentacion del expediente. El Grupo informara al
titular del expediente que el levantamiento del acta no supone ningdn
compromiso del GDR para la concesion de la ayuda.
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3.4.3.- Informe Técnico de subvencionalidad

Todas las operaciones de caracter no-productivo , incluidas las
correspondientes a las medidas 421 y 431, o cuyo ambito afecte a la mayor
parte del territorio, asi como las que vayan a efectuarse en municipios con mas
de 10.000 habitantes, deberan ser objeto de informe previo y vinculante de
subvencionalidad (Anexo 8 M.P.JCCM) emitido por las Delegaciones
Provinciales de la Consejeria de Medio Ambiente y Desarrollo Rural, excepto
en el caso en que aquéllas estimen conveniente remitir la solicitud a la
Direccion General, para la emision del informe desde Servicios Centrales.

Unicamente requeriran la emision de dictamen los proyectos calificados
como no productivos. No obstante, el Grupo podra solicitar la emision de
dictamen para los proyectos productivos.

La tramitacion del informe técnico de subvencionalidad se llevara a cabo
electronicamente, mediante la plataforma Web de gestion del programa, y con
firma electronica, pudiendo la Delegacion, de oficio o a peticion del Grupo,
emitir este documento en soporte papel para su remision al Grupo.

El plazo para la emision del informe ser4d de dos meses, segun lo
establecido en el apartado 4 de la clausula Séptima del Convenio. El silencio
administrativo sera positivo. Para el computo del plazo se descontaran los dias
en los que el Grupo haya sido requerido para el aporte de informacién o
documentacion adicional.

El Grupo podra presentar alegaciones al informe, que resolvera la
Direccion General en el plazo de un mes. Transcurrido este plazo, se
entenderan desestimadas.

El informe ser& vinculante, por lo que, si resulta desfavorable, o
favorable con determinadas condiciones, el Grupo debera sujetar su propuesta
de resolucion al informe. En caso de que el informe sea favorable, el Grupo
podra aprobar o no la solicitud, segun sus criterios de seleccion y baremacion.

La recepcion del informe emitido por parte del Servicio de Desarrollo
Rural de la Delegacion de Medio Ambiente y Desarrollo Rural queda registrada
en “Registro-Administrativo” y en las aplicaciones informéaticas quedando el
mismo archivado en el expediente del proyecto.

En caso de ser negativo el informe del Servicio de Desarrollo Rural se
asesorara al promotor/a en otras lineas de ayuda en caso de conocerse. Se
mantendra informada a la Junta Directiva a través de Gerencia.
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3.4.4.- Informe Técnico Econémico.

El Grupo elaborara el Informe Técnico Econdmico del expediente
mediante el modelo especificado en el Anexo 9 M.P.JCCM

En dicho informe se cumplimentaran todos los campos de forma clara y
detallada. Si la solicitud de ayuda se adecua a la naturaleza de la medida
correspondiente, se definirad la cuantia de la subvencion, dentro de los limites
maximos establecidos, tras aplicar los criterios de valoracion aprobados en el
procedimiento de gestion del Grupo (ver punto 3.4.5..- Baremacion). Esta
baremacion deberd constar en el expediente. La aplicacion informatica, a su
vez, afiadira la intensidad de ayuda correspondiente al principio de ruralidad.

Durante la tramitacion de la ayuda, se efectuaran las comprobaciones
oportunas para determinar si existen compatibilidades con otras ayudas
publicas solicitadas o que vaya a solicitar. Para ello se solicitara al titular del
expediente copia de la solicitud o de la resolucion de concesion de cada una de
las ayudas, si se dispone de ellas. Si del contenido no se desprende
claramente la compatibilidad, se efectuara consulta a la Delegacion Provincial,
dejando constancia de la misma en el expediente.

En el caso de que las ayudas sean incompatibles, se podra continuar
con la tramitacion, pero se indicara al solicitante, antes de la firma del contrato,
mediante escrito (Anexo 10 M.P.JCCM) que presente escrito debidamente
registrado por el que solicita la renuncia a la otra ayuda en un plazo de 15 dias,
advirtiendole que la no presentacion de la misma se entenderd como
desistimiento de su solicitud en el Eje LEADER. Si transcurrido el plazo
otorgado no presenta la citada documentacién se remitira la Resolucion de
cierre del expediente por incompatibilidad (Anexo 6 M.P.JCCM).

Si las ayudas son compatibles con el Eje LEADER, el importe de la
subvencion LEADER y de las otras ayudas con la misma finalidad, no podra
superar la intensidad de ayuda maxima.

3.4.5.- Baremacion .

La cuantia de la subvencion se hace de acuerdo a los criterios de
baremacion del proyecto establecidos por el GDR. Ver tablas adjuntas.
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3.2.- TABLAS DE BAREMACION
CRITERIOS DE BAREMACION PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS

PROYECTOS PRODUCTIVOS % AYUDA
Empresa de economia social (Cooperativas, S.L.L., etc.); personas con discapacidad, mujeres o 6
jovenes < 35 afios
Asociacion, Fundacion o similares 5

LICITANTE ’

sotic Persona Fisica o Sociedad Mercantil 4

Primer establecimiento 3

TIPO DE Ampliacion o Traslado 2

ACTIVIDAD Modermizacion 1
EMPLEO ESTABLE (CONTRATO INDEFINIDO) Hasta 10

7 6 mas personas empleadas 7

De 3 a 6 personas empleadas 6

1-2 personas empleadas o autoempleo 5

Personas con discapacidad, mujeres o < 35 afios (por cada empleo adicional hasta un méximo 3

CREACION de 2 acumulable al anterior)

DE EMPLEO EMPLEO TEMPORAL (MINIMO 6 MESES Hasta 3

(Ver manual, apartado 7 6 més personas empleadas 2

ereacion/consolidacion De 3 a 6 personas empleadas 1.5

empleo)

1-2 personas empleadas 1
Personas con discapacidad, mujeres o < 35 afios (por cada empleo adicional hasta un maximo 1
de 1 acumulable al anterior)
Compatibilidad con la Estrategia de Desarrollo Hasta 2

ADECUACION A Innovador en la Comarca 2

LA ESTRATEGIA Caracter Innovador Innovador en el Municipio 1

COMARCAL Valor afiadido y efecto demostrativo. Se valorara especialmente el uso de NTIC, sistemas de Hasta 2
ahorro de agua, energias renovables, nuevas propuestas de organizacion del trabajo
(perspectiva de género)

Innovacién tecnolégica/medioambiental Hasta 2
Inversion en la Pedania de Pozo de la Serna 10
Inversion en las poblaciones de Alhambra, Las Labores y Llanos 9
PRINCIPIO DE Inversion en las poblaciones de Arenas de San Juan, Carrizosa, Puerto Lapice ,San Carlos 8
RURALIDAD Inversion en la poblacién de Membrilla 6
Inversion en la poblacion de Ruidera 5
Inversion en la poblacién de Villarta de San Juan 3
Inversion en la poblacion de de Argamasilla de Alba 2
Espacios Naturales Protegidos o Red Natura 2000 (Alhambra, Pedania Pozo de La Serna,
Argamasilla de Alba, Daimiel, La Solana, Membrilla, Puerto Lapice, Villarrubia de los Ojos, 2
Ruidera)
TOTAL SUBVENCION MAXIMA 40 %
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CRITERIOS DE BAREMACION PARA PROYECTOS NO PRODUCTIVOS

PROYECTOS NO PRODUCTIVOS % AYUDA
Hasta 100
Hasta 100
Se valorara la tipologia del municipio (hasta 30), el interés y repercusion Hasta 100
comarcal de la propuesta (hasta 30), el valor patrimonial o
medioambiental del lugar de actuacion o de estudio (hasta 20), la
repercusion local (hasta 20)
Méax 80
Actividades formativas e informativas Hasta 80
Apoyo a microempresas Hasta 60
Conservacion y mejora de patrimonio rural Hasta 60
Fomento de actividades turisticas Hasta 60
Valorizacién de productos locales agrarios Hasta 60
Otras no contempladas (segun interés de propuesta) Hasta 80
TOTAL SUBVENCION MAXIMA 100 %

Nota: En todos los proyectos no productivos, los organos directivos de la asociacion podran
conceder hasta un 10 % adicional de subvencién a aquellos proyectos de especial interés para la
comarca y que asi sea considerado siempre y cuando no se superen los limites legales
establecidos por la Iniciativa comunitaria.

3.4.6.- Modificaciéon de la Solicitud

De conformidad con el articulo 4.3 del Reglamento (CE) n° 1975/2006 de
la Comision, de 7 de diciembre de 2006, por el que se establecen disposiciones
de aplicacién del Reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo en lo que
respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y la condicionalidad
en relaciéon con las medidas de ayuda al desarrollo rural, la solicitud podra
modificarse en cualquier momento en los casos de errores obvios reconocidos
por la Direccion General, excepto los errores materiales, que podran ser
reconocidos automaticamente por el Grupo.

3.4.7.- Resolucion de la Concesion o Denegacion de  la Ayuda.

La Junta Directiva del Grupo Alto Guadiana Mancha resolvera la solicitud
a la vista de la propuesta emitida por la gerencia (Informe Técnico Econdémico)
y, en los casos en los que sea necesario, el informe técnico de
subvencionalidad, teniendo en cuenta el Programa Territorial, el PDR, el
procedimiento de gestion y la normativa de aplicacion.

www.altoguadianamancha.org Pagina 31 de 45




TITULO

» ASOCIACION PROGRAMA DE ESTRUCTURA Y
ALTO GUADIANA DESARROLLO RURAL DE  ANEXO 2 CONTENIDO DEL
MANCHA LA COMARCA DE ALTO PROCEDIMIENTO

GUADIANA MANCHA DE GESTION

El informe técnico econdmico ira acompafiado del informe de
documentacion aportada, indicando si estd completo. Si falta documentacion se
instara al promotor a presentarla antes de la firma del contrato.

La concesion o denegaciéon de la ayuda, constard en el acta
correspondiente. Esta resolucion debera ser motivada, y se dictara en el plazo
méaximo de 6 meses desde el acta de no inicio de inversiones.

Se notificara al interesado la resolucion en el plazo de 15 dias a partir de la
fecha en que fue dictada, remitiendo la comunicacién por correo certificado y
con acuse de recibo, mediante el Anexo 11 M.P.JCCM

Dicha notificacion contendra las siguientes cuestiones que estan
incluidas en la resolucion:

* Aprobatoria ( Anexo 11 a M.P.JCCM):

- la finalidad para la que se aprueba

- el presupuesto de la inversion

- el porcentaje de gasto subvencionable y la cuantia maxima concedida
- la procedencia de la financiacion

- la indicacidn de que debera aceptarla expresamente en un maximo de
un mes desde su recepcion

- y la posibilidad de interponer contra la resolucion un recurso de alzada
ante el Sr. Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural en el plazo de un
mes contado a partir del dia siguiente al que se reciba la notificacion..

* Denegatoria ( Anexo 11 b M.P.JCCM):

- referencia de la inversion

- el motivo por el que se ha adoptado tal decision.

-y la posibilidad de interponer contra la resolucion un recurso de alzada
ante el Sr. Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural en el plazo de un
mes contado a partir del dia siguiente al que se reciba la notificacion.

Cuando no exista una aceptacion de la ayuda, por escrito y en el plazo
concedido, procedera la finalizacion del expediente, mediante la resolucion de
archivo correspondiente (Anexo 6 M.P.JCCM).

3.4.8.- Desistimiento .

En cualquier momento de la tramitacion de su solicitud, y hasta la firma
del contrato, el promotor podra desistir de su solicitud de ayuda, lo que
comunicara por escrito al Grupo mediante el Anexo 12 M.P.JCCM Este
procedera a la finalizaciéon del expediente, mediante la resolucién de archivo
correspondiente (Anexo 6 M.P.JCCM).
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3.4.9.-Firma del contrato con el promotor.

Para la firma del contrato el RAF comprobard en cada expediente el
cumplimiento de los requisitos exigidos en el apartado 2.a) del articulo 15 de la
Orden de 6 de junio, mediante el listado de control de Anexo 13 M.P.JCCM).

Una vez que el interesado ha comunicado la aceptacion de la ayuda se
procedera a la elaboracion del contrato de ayuda por duplicado, con la firma del
GDR vy del titular del expediente, mediante el Anexo 14 M.P.JCCM. Archivando
uno de los originales en el expediente, quedando el otro a disposicion del
promotor.

El plazo para la suscripcion de los contratos sera de un mes desde la
fecha de aceptacion de la ayuda por el promotor.

En las estipulaciones generales se fijan las causas de rescision del
contrato y el plazo de ejecucion del proyecto, que no superara los 18 meses.

3.4.10.- Modificacién del contrato

Cualquier alteracion de las estipulaciones generales y particulares que
se fijan en el contrato, asi como la modificacion en las obras o en el resupuesto
de un expediente, si procede y previa autorizacion del grupo, podra dar lugar a
una modificacion del contrato de ayuda que se formalizara mediante resolucién
y se incorporard al contrato como clausula modificatoria.

En cualquier caso, no se admitiran modificaciones que alteren el objeto
del proyecto, ni que supongan un incremento de la ayuda.

El procedimiento se iniciard con una solicitud mediante el Anexo 15
M.P.JCCM, indicando las modificaciones respecto al contrato de ayuda, y los
motivos que las generan.

El Grupo elaborara una propuesta de modificacién del contrato (Anexo
16 M.P.JCCM), que debera aprobarse mediante acuerdo de Junta Directiva de
la Asociacion.

3.4.11.- Subrogacién

Cuando por una causa debidamente justificada, el titular del proyecto no
pueda continuar con la actividad objeto de subvencion, o seguir asumiendo los
compromisos y obligaciones exigidas en su contrato, éste podra subrogarse a
favor de un nuevo promotor que cumpla todos los requisitos y acepte cada uno
de los compromisos y obligaciones adquiridos por el primero.

El titular del expediente utilizara el Anexo 17 M.P.JCCM para presentar
la solicitud de subrogacion, que se registrara, y debera resolverse en un plazo
maximo de dos meses.

Una vez que el GDR haya verificado que el nuevo promotor cumple con
todos los requisitos para ser titular del expediente, para lo que debera requerir
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la documentacién necesaria al efecto, el equipo técnico del Grupo elaborara un
informe-propuesta de subrogacion (Anexo 17 M.P.JCCM), que debera
ratificarse mediante una resolucion de aceptacion o denegacion de la
subrogacién por la Junta Directiva de la Asociacién (Anexo 19 M.P.JCCM ).

Posteriormente, una vez que se haya formalizado la subrogacion
mediante escritura publica, se grabara en la aplicaciéon informatica.

En caso de denegarse la subrogacién, en el Anexo 19 M.P.JCCM se
habra requerido al promotor inicial para que en un plazo maximo de un mes
ratifigue cada uno de los compromisos correspondientes a su expediente
mediante el Anexo 20 M.P.JCCM, advirtiéndole que en caso de no hacerlo se
entendera que desiste de su ayuda, y se resolvera el archivo de su expediente
(Anexo 6 M.P.JCCM). En este caso, si se hubiera pagado parte o la totalidad
del proyecto, se procedera a iniciar el procedimiento de reintegro
correspondiente.

3.4.12.- Ampliacion del plazo de ejecucion

Cuando un promotor no pueda, por diferentes motivos, finalizar la
ejecucion del proyecto, o cumplir los compromisos, en el plazo determinado en
el contrato, podra solicitar una prorroga antes de la finalizacion del plazo
mediante el Anexo 21 M.P.JCCM. En dicha solicitud se debe indicar el periodo
de prorroga y los motivos por los que se solicita.

La prérroga no podra ser superior a la mitad del plazo concedido
inicialmente, debiendo concederse por el Grupo antes que expire el plazo inicial
(en caso de falta de resolucion se entendera desestimada).

En cualquier caso, cuando de acuerdo con lo previsto en el
ordenamiento juridico espafiol se produzcan causas de fuerza mayor, el
periodo en las que se produzcan no computara en el plazo concedido.

El equipo técnico del Grupo elaborard un informe-propuesta de
ampliacion de plazo (Anexo 22 M.P.JCCM), que elevara al 6rgano de decision.

La resolucién deberd comunicarse al titular del expediente en el plazo de
quince dias a partir de la fecha en que fue dictada, mediante el Anexo 23
M.P.JCCM y con acuse de recibo, dejando constancia del escrito de resolucion
archivandolo en el expediente.

3.4.13.- Justificacion de la Inversiones. Certifica  cion.

Una vez recibida la comunicacion del promotor de haber realizado la
inversion parcial o total, cumplidos los compromisos Yy justificados
documentalmente, el Grupo realizara la visita de control “in situ” y verificara que
se cumplen las condiciones para conceder la ayuda, levantando Acta parcial de
inversion (Anexo 24 M.P.JCCM) o Acta de final de inversion (Anexo 25
M.P.JCCM).

Esta verificacion asegurard la existencia real del bien objeto de
comprobacién, asi como su ajuste al proyecto o memoria valorada, su utilidad y
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funcionamiento, y las comprobaciones necesarias en funcion de la inversion o
gasto subvencionado.

La comprobacién incluird la obligacion del promotor de publicitar la
ayuda FEADER de acuerdo con lo establecido en el apartado 16, quedando
constancia en el acta de inversion.

Cuando la actividad consista en una accion formativa se debera efectuar
el control de la inversién en el periodo en que se imparta.

Se verificara la realizacion de la inversion y gasto, tanto material como
documentalmente. La verificacion material quedara plasmada en el modelo de
certificacion del Anexo 26 M.P.JCCM vy la acreditacion del pago efectivo del
gasto realizado se ajustara a lo regulado en la Orden CEH de 7 de mayo de
2008.

De acuerdo con la Ley 38/2003, General de Subvenciones, la forma de
justificacion sera la formula de cuenta justificativa con aportacion de
justificantes del gasto, que incluira:

- la declaraciéon de las actividades realizadas que han sido
financiadas con la subvencién y su coste,
- el desglose de cada uno de los gastos realizados y acreditados
documentalmente,
- el justificante del gasto acompafnado del correspondiente al pago.

Adicionalmente, cuando el promotor esté sujeto a la Ley 30/2007 de
Contratos del Sector Publico (el propio Grupo, Ayuntamientos Yy
Mancomunidades), debera aportar una declaracion responsable sobre el
cumplimiento de esta normativa (Anexo 27 M.P.JCCM ).

Cuando la actividad sea la realizacion de un curso, en el expediente
constara la variacion que haya sufrido la memoria presentada respecto a la
solicitud, admitiéndose Unicamente cuando no altere el objeto de la actuacion.
Contendra el programa de la actividad con una clara descripcion del curso,
temario, material didactico empleado y profesorado, asi como el listado de los
alumnos, el material didactico entregado y el control de asistencia de los
alumnos.

El GDR emitirda la certificacion, que debe ir acompafiada de la
documentacion especificada con anterioridad. Las facturas originales se
sellaran con un estampillado que informara de que la factura ha sido
subvencionada por el FEADER, indicando ademas si el importe del justificante
se imputa total o parcialmente a las subvenciones, indicando en este ultimo
caso la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben estar a
nombre del promotor.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacion presentada

por el promotor se pondran en conocimiento del mismo, para proceder a su
correccion y continuar con el procedimiento de tramitacion.

www.altoguadianamancha.org Pagina 35 de 45




TITULO

» ASOCIACION PROGRAMA DE ESTRUCTURA Y
ALTO GUADIANA DESARROLLO RURAL DE  ANEXO 2 CONTENIDO DEL
MANCHA LA COMARCA DE ALTO PROCEDIMIENTO

GUADIANA MANCHA DE GESTION

Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversién aprobada en la
resolucidn de concesion de la ayuda y en el contrato de ayuda:

- el expediente se certificara aplicando el porcentaje de la
subvencién concedido al gasto realmente justificado (excepto cuando se haya
concedido la subvencion por el doble criterio de porcentaje e importe maximo,
en cuyo caso te tomara la menor cuantia), siempre que se haya cumplido la
finalidad u objetivo aprobados en la concesidon, y no se haya afectado a la
baremacién del proyecto. En este caso, el promotor debera firmar el (Anexo 28
M.P.JCCM) para que el GDR pueda aplicar el presupuesto sobrante a otra
actuacion.

- Si se ha visto afectada la baremacion, se recalculara la
subvencion a conceder por el nuevo baremo vy, en aplicacion del principio de
proporcionalidad, se ajustara el importe a pagar al porcentaje de subvencion
resultante.

- Sino se han cumplido la finalidad u objetivo aprobados en el
acuerdo de concesién, desde el Grupo se resolvera la rescisién del contrato y
el cierre del expediente, asi como el reintegro de la ayuda que haya sido
percibida, incrementada en los intereses que correspondan.

La ejecucion del proyecto debera ajustarse a la distribucion por partidas
de gasto o inversibn que aparece en el contrato de ayuda, admitiéndose
variaciones de hasta el 10%. Podran admitirse variaciones por encima de este
porcentaje previa solicitud razonada del promotor, mediante Resolucién del
Grupo y la correspondiente addenda modificatoria del contrato de ayuda, que
en ningun caso afectard al plazo de ejecucién previsto en el contrato. La
superacion de este limite sin solicitud previa y razonada del beneficiario, o sin
Resolucién del Grupo o sin la correspondiente addenda modificatoria del
contrato de ayuda, supondra realizar la liquidacion de cada partida hasta el
limite maximo del 10%, excluyendo del pago las cantidades que superen dicho
porcentaje.

Una vez finalizada la inversion, el promotor/a debera presentar en las
oficinas del CEDER la siguiente documentacion:

- Facturas originales y documentos justificativos de pago (resguardos de la
transferencia).

- Certificados de estar al corriente de obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

- Ficha de terceros debidamente cumplimentada

- Fotocopia compulsada del recibo IAE o justificante de exencion

- Cualquier otro documento necesario de acuerdo a normativa.

En el caso de no estar la documentacion completa o presentar alguna
deficiencia, se le indicara al promotor para su subsanacion.
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3.4.14.- Fiscalizacion del Pago por el Raf

El RAF comprobara en cada expediente el cumplimiento de los requisitos
exigidos para proceder al pago de la ayuda, segun lo dispuesto en el apartado
2.b) del articulo 15 de la Orden de 6 de junio, mediante el listado de control del
Anexo 29.

Los reparos del RAF se resolveran internamente entre el Grupo y el propio
RAF.

El pago o libramiento de la subvencion una vez obtenido el visto bueno
del RAF, se hara por la firma de dos de los tres representantes mancomunados
de la Asociacion.

Una vez efectuada la certificacion del expediente por parte del GDR,
esta informacién se trasladara a la Consejeria de Medio Ambiente y Desarrollo
Rural mediante la oportuna peticion de fondos para ese expediente. El pago
final se llevara a cabo en el plazo maximo de 15 dias habiles desde la citada
peticion de fondos por parte del GDR.

3.4.15.- Rescision del contrato.

El titular del expediente podra rescindir el contrato mediante el escrito de
renuncia especificado en el Anexo 30 M.P.JCCM. El equipo técnico del Grupo
elaborara un informe-propuesta mediante el Anexo 31 M.P.JCCM, que debera
ser ratificado mediante Resolucion de cierre del expediente (Anexo 6
M.P.JCCM).

El Grupo podra igualmente rescindir el contrato por incumplimiento de
obligaciones por parte del promotor, lo que deberda comunicar por escrito,
mediante acuse de recibo y utilizacion del Anexo 6 M.P.JCCM.

En su caso, el promotor debera reintegrar los importes percibidos hasta
el momento, aumentados con el interés de demora segun el procedimiento
especificado en el apartado 15.

3.4.16.- Controles posteriores

Realizados en 5 afios posteriores a la certificacion de los expedientes
para comprobar los compromisos adquiridos por el beneficiario.

Se establecera por la gerencia un calendario de visitas a instalaciones
de promotores/as para verificar la continuidad del proyecto y el cumplimiento de
los requisitos establecidos en el contrato. Se comunicard al promotor por
escrito firmado por la gerencia la fecha de la visita y la documentacion a
aportar.
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Al final de cada afo natural, (hasta los dos meses posteriores), Gerencia
debera emitir un informe destinado a la Consejeria, al Ministerio, a la Comision
de las CE y al Comité de Seguimiento que incluya una descripcion de los
proyectos y ayudas aprobadas, los pagos realizados asi como los indicadores
necesarios para analizar la evolucion del programa (Informe Anual).

Todas las incidencias detectadas que puedan tener repercusion en la
certificacibn o seguimiento del proyecto se presentardn a la Consejeria de
Medio Ambiente y Desarrollo Rural quien debera analizar las mismas (en base
a las condiciones iniciales del contrato y al régimen de ayudas) y determinar en
cada caso las acciones a realizar para cada expediente (modificacion de
condiciones del contrato, reintegro de cantidades, reduccién de ayudas,
resolucién del contrato,....).

La Junta Directiva debera resolver y comunicar la resolucion al beneficiario en
un plazo de 15 dias.

3.5.- CONTROL Y REINTEGRO DE SUBVENCION

Tanto los Grupos de Desarrollo Rural, como los perceptores finales de
las ayudas, quedaran sujetos a las disposiciones comunitarias de control, y en
particular a las establecidas en el Reglamento (CE) n° 1698/2005, del Consejo
de 20 de septiembre de 2005, sobre la ayuda al desarrollo rural a través del
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y en el Reglamento
(CE) n® 1975/2006 de la Comisién, de 7 de diciembre, por el que se establecen
disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejo en
lo que respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y la
condicionalidad en relacidon con las medidas de ayuda al desarrollo rural

En cumplimiento de las directrices de la Junta de Comunidades en
cuanto a la necesidad de realizar controles financieros a las personas
beneficiarias de las ayudas del Programa, la Asociacion Alto Guadiana Mancha
realizara dos Controles

- Control Financiero de los Proyectos.
Contempla la revision de al menos un 5% del gasto subvencionable sobre
proyectos certificados anualmente.

- Control de seguimiento de los proyectos, mantenimiento de la
inversion y el empleo.

Contempla la revisibn de los expedientes una vez que han sido
certificados con el fin de verificar el mantenimiento de la inversion y la creacion
de empleo declarada.

Se abrira un procedimiento de reintegro en el Organismo Pagador
cuando habiéndose efectuado pagos al titular de un expediente, se verifique
uno de los siguientes extremos, ya sea a través de un proceso de control ex—
post como por otra actuacion de oficio del Grupo:
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a) Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

b) Obtencion de la subvencion sin reunir las condiciones
requeridas para ello.

c) Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencion fue
concedida.

d) Incumplimiento de las condiciones del contrato.

e) Cualquier wvulneracion de lo previsto en la normativa
autonomica, en el Convenio, o en el procedimiento de gestion del
Grupo

El equipo técnico del GDR comunicard a la Direccion General las
comprobaciones efectuadas sobre el proyecto, incluyendo la obligacion
incumplida y causa que motiva el reintegro, asi como si el pago se garantiz
con un aval, mediante el Anexo 52 M.P.JCCM.

La Direccion General resolvera el importe de subvencion afectado,
calculando los intereses de demora que correspondan, en funcion de la fecha
de pago y considerando, en aplicacion del principio de proporcionalidad:

- el grado de cumplimiento de la finalidad del proyecto y de
satisfaccion de sus compromisos

- cualquier criterio que deba ser apreciado segun las
circunstancias del caso concreto y la naturaleza de la subvencion.

El érgano de decision emitird la resolucién de reintegro parcial o total de
la ayuda, segun corresponda, mediante el Anexo 53 M.P.JCCM, en el que se
especificara la cuenta bancaria en la que deba efectuarse el ingreso, y el plazo
voluntario de pago. Ante esta resolucion, el titular del proyecto podra interponer
recurso de alzada ante el Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural segun lo
establecido en el apartado 13.

Cuando el reintegro derive de una irregularidad que ha sido detectada
por la Direccién General, el procedimiento de reintegro se iniciara de oficio por
la Direccion General mediante la emision de Resolucion de peticion de
reintegro con acuse de recibo al Grupo. El Grupo podréa interponer Recurso de
Alzada ante el Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural en el plazo de un
mes, contado desde el dia posterior a la notificacion. EI Consejero de
Agricultura y Desarrollo Rural resolvera el recurso en el plazo de tres meses,
transcurrido el cual se entendera desestimado. Si tras la finalizacion del
procedimiento el reintegro resulta firme, se tramitara segun lo dispuesto en el
Manual de Procedimiento de Deudores del Organismo Pagador.

Si tras una resoluciéon de peticion de reintegro del Grupo, éste no se
produce en el periodo voluntario, el GDR podra proceder inmediatamente a la
reclamacion del mismo al promotor a través de la via judicial.
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3.6.- RECURSOS

La Direccién General, deberd actuar en la tramitacion de los Recursos
de Alzada interpuestos por promotores finales, contra las Resoluciones de
concesion o denegacion de subvencion, o de peticién de reintegro por parte del
Grupo: se presentaran ante el Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural en el
plazo de un mes desde que se haya emitido la Resolucién.

Desde la Direccion General se solicitara al Grupo una copia integra de
todo el expediente, y un informe explicativo sobre la adopcion de la decision
recurrida. En caso que sea necesario se solicitar4 toda aclaracion que se
estime pertinente.

El Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural resolvera en un plazo
méaximo de tres meses, transcurrido el cual se entendera desestimado.

La Resolucion del Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural de todos
los recursos especificados en este apartado agota la via administrativa, por lo
que podran ser recurridos en el plazo de dos meses desde su recepcion por la
via contencioso-administrativa.

4.- PUBLICIDAD
La mejor fuente de informacion y publicidad de las actividades de la Asociacion
sera su pagina web www.altoguadianamancha.org.

De igual forma, se hara publica la relacion de expedientes aprobados y
subvenciones concedidas mediante su publicacion en la citada pagina web o
cualquier otro medio que se considere oportuno.

El grupo podra emplear para la divulgacion del programa destinada al
publico en general los siguientes medios:

a. los tablones de anuncios de los asociados (Administraciones locales,
sindicatos, cooperativas y otros asociados)

b. la pagina Web

c. las publicaciones periddicas masivas

d. los informes anuales

Con el fin de alcanzar un pleno desarrollo del principio de transparencia,
publicidad y libre concurrencia, el Grupo divulgara la informacién mas completa
posible sobre las oportunidades de financiacion que ofrece el eje 4-LEADER,
dando amplia difusién al programa mediante los apartados a), b), y ¢)
anteriores.

Por otro lado, el Grupo proporcionard a los promotores potenciales
informacion clara, detallada y actualizada sobre los siguientes aspectos:

a) informacién general sobre el programa: mediante los elementos “a” y

‘b
b) procedimiento de gestion: mediante los elementos “a” y “b”

c) nombres de las personas o puntos de contacto a escala territorial
capacitados para explicar el funcionamiento del programa y los criterios de
selecciéon y evaluacion de las operaciones: mediante los elementos “a”, “b”, y
HCH
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La Direccion General utilizara su pagina Web para:

a. suministrar informacién destinada al publico en general sobre el eje 4-
LEADER

b. publicar los procedimientos de gestion de todos los Grupos
contemplados en el apartado 5

C. publicar anualmente las ayudas concedidas con cargo al eje 4-
LEADER, con indicacion del nucleo de poblacion de localizacion de la
inversion, nombre del titular, titulo del proyecto y subvencién concedida.

Las caracteristicas técnicas de todas las medidas informativas y
publicitarias se ajustaran a lo dispuesto en el apartado 3 del Anexo VI del
Reglamento 1974/2006. En todos los casos el disefio del emblema de la Unidn
Europea y del logotipo LEADER se ajustara a lo dispuesto en el apartado 4 del
Anexo VI del Reglamento 1974/2006.

Los promotores de los proyectos cumpliran con las obligaciones
establecidas en el apartado 2.2 del Anexo VI del Reglamento 1974/2006.

5.- TRAMITACION DE PROYECTOS DE INTERES REGIONAL

Los Proyectos de Interés Regional (en adelante “PIR”) quedan recogidos
en el articulo 20 de la Orden de 6 de junio. Segun lo dispuesto en el punto 1 de
dicho articulo, podran considerarse PIR:

- los proyectos que excedan de un gasto publico igual a 200.000 euros, y

- su ambito territorial esté incluido integramente en zonas rurales
prioritarias, definidas segun el articulo 10 de la Ley 45/2007, de 13 de
diciembre, para el Desarrollo sostenible del medio rural, y

S| SON PRODUCTIVOS:
- que generen como minimo 3 puestos de trabajo a jornada completa y

con caracter indefinido, y que puedan incluirse en una de las siguientes areas:

* la atencion a las personas dependientes

* el medio ambiente

* las nuevas tecnologias

e el turismo

» otras que establezca la Direccion General de Desarrollo Rural

S| SON NO-PRODUCTIVOS:
- que se trate de pequefas infraestructuras que puedan incluirse en una
de las siguientes areas:
* el medio ambiente
* las nuevas tecnologias y las telecomunicaciones
* viveros de empresas
» otras que establezca la Direccion General de Desarrollo Rural
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El Grupo, una vez grabados la solicitud y el ITE, y confeccionada la
propuesta de Resolucion de subvencion del proyecto con un importe superior a
200.000 euros, solicitard a la Direccion General su calificacion como PIR
mediante el Anexo 38 M.P.JCCM, en el que especificara los criterios de
baremacién del proyecto y el porcentaje de subvencién propuesto.

La Direccion General emitira la Resolucion de calificacion de PIR segun
el modelo especificado en el Anexo 39 M.P.JCCM en el plazo méximo de dos
meses, transcurrido el cual se entendera denegada.

El Grupo podré interponer Recurso de Alzada contra esta Resolucion, en
el plazo de un mes, ante el Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural, que
resolverd, a su vez, en un plazo maximo de tres meses, transcurrido el cual se
entendera desestimado.

Si el proyecto es calificado como PIR, se realizar4d la asignacion
complementaria al cuadro financiero del Grupo, mediante una adenda al
Convenio segun el modelo del Anexo 40 M.P.JCCM, por un importe igual al
gasto publico que exceda los 200.000 euros del importe aprobado en la
Resolucién de calificacion de PIR.

Este importe sera independiente de las liberaciones de crédito que
pudieran efectuarse mediante la aplicacion del procedimiento de
reprogramacion financiera establecido en el articulo 19 de la Orden de 6 de
junio.

6.- NORMAS BASICAS DE ELEGIBILIDAD.

Este apartado recoge las normas basicas de elegibilidad, a falta de una
regulacion vigente a nivel nacional. En caso de que ésta se produjera, este
apartado se adaptaria inmediatamente a la publicacién de la misma, mediante
Resolucion de la Direccion General.

Por otro lado, si algun gasto no excluido en este apartado del Manual se
excluyera explicita o implicitamente por cualquier normativa no recogida aqui,
en aplicacion del principio de legalidad, el gasto seria excluido de forma
inmediata del proyecto que lo incluyera, incluido el caso en el que éste ya
hubiera sido cofinanciado por la Union Europea y pagado al promotor.
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6.1.- NORMAS DE CARACTER GENERAL.

Las siguientes normas de caracter general afectan a todas las medidas,
debiendo aplicarse a cada proyecto Unicamente si le afectan:

1) NO SERAN SUBVENCIONABLES LOS SIGUIENTES GASTOS:

* el IVA, excepto el IVA no recuperable cuando sea costeado de
forma efectiva y definitiva por beneficiarios distintos de las
personas que no son sujetos pasivos a que se refiere el articulo 4,
apartado 5, parrafo primero, de la Sexta Directiva 77/388/CEE del
Consejo, de 17 de mayo de 1977, en materia de armonizacion de
las legislaciones de los Estados miembros relativas a los
impuestos sobre el volumen de negocios-Sistema comun del
Impuesto sobre el Valor Afiadido: base imponible uniforme;

* los intereses deudores,

* la adquisicion de por un importe superior al 10% del total de los
gastos subvencionables.

» lavivienda, con las siguientes excepciones: cuando el objeto de la
misma sea de caracter productivo (alojamientos rurales,
residencias de la tercera edad, etc.); cuando se trate de bienes
y recursos catalogados de interés cultural o singular o, de no
estarlo, estas actuaciones estén contempladas explicitamente en
el programa territorial del Grupo.

* los impuestos personales o ligados a la renta;

» la contribucion a regimenes de prevision social,

* los intereses de demora;

* las multas y las sanciones administrativas o penales;

* los gastos de procedimientos judiciales;

» la contribucion en especie;

* en el caso de inversiones en explotaciones agrarias, la
adquisicion de derechos de produccion, de animales o de plantas;

* los descuentos efectuados en contratos o facturas;

* en el caso de contratos publicos, los gastos derivados de una
modificacion del contrato que no haya sido admitida por la
autoridad de gestion;

» en el caso de que se subcontrate la ejecucién de un proyecto:

- los gastos ocasionados por el aumento del coste sin que
se evidencie claramente un incremento del valor afiadido
por la subcontratacion;

- los liquidados como porcentaje del coste a intermediarios
0 asesores

* los gastos anteriores al acta de no inicio de inversiones, excepto
el acopio de materiales, los honorarios técnicos, los estudios de

www.altoguadianamancha.org Pagina 43 de 45




TITULO

» ASOCIACION PROGRAMA DE ESTRUCTURA Y
ALTO GUADIANA DESARROLLO RURAL DE  ANEXO 2 CONTENIDO DEL
MANCHA LA COMARCA DE ALTO PROCEDIMIENTO

GUADIANA MANCHA DE GESTION

viabilidad, la adquisicion de patentes o licencias y la obtencién de
permisos;

* la sustitucion de bienes o equipos de produccidén, salvo en
proyectos que supongan creacién de empleo;

e la demolicion de edificios de menos de 30 afos, ni las
renovaciones de un valor inferior al 50% del valor del edificio
renovado;

2) ADQUISICION DE TERRENOS Y BIENES INMUEBLES: seran
subvencionables cuando sean imprescindibles para el desarrollo del proyecto,
con las siguientes condiciones y a criterio del GDR:

- en adquisicion de terrenos podra subvencionarse como maximo hasta
el 10% del coste elegible del proyecto, ampliando éste limite al 25% para
el caso de los bienes inmuebles.

- debera aportarse un certificado de un tasador independiente cualificado
o de un Grgano u organismo publico debidamente autorizado que certifique que
el precio no excede del valor de mercado, - tanto el terreno como el inmueble
no tiene que haber sido objeto, durante los diez dltimos afios, de ninguna
subvencién

3) ADQUISICION DE BIENES DE EQUIPO DE SEGUNDA MANO.

La adquisicion de bienes de equipo de segunda mano sera
subvencionable siempre que cumpla los siguientes requisitos:

- existe una declaracion responsable del vendedor respecto a que el bien
no ha sido objeto de ninguna subvencion;

- existe una certificacion de un tasador independiente debidamente
acreditado sobre que el precio no supera el valor del mercado.

4) DEFINICION DE MICROEMPRESA.

Todas las actuaciones de caracter productivo financiadas a travées de la
medida 312 se limitaran al &mbito de las microempresas, segun la definicion de
la Recomendacion 2003/361/CE de la Comisién (DO L 124 de 20.5.2003, p.
36):

— ocupa a menos de 10 personas

— volumen de negocios anual (o balance general anual) menor o igual a
2.000.000 euros

Esta condicién se verificara en el momento en el que el 6rgano de
decision del Grupo resuelva la concesion de la ayuda.

5) DEFINICION DE CREACION Y CONSOLIDACION DE EMPLEO.
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A efectos de aplicaciéon del presente Manual, se tendran en cuenta las
siguientes definiciones relativas al empleo:
* Creacion de empleo : implica aumento del nivel de UTA del
promotor, y contempla tres modalidades:

- aumento del numero de efectivos contratados por el
promotor. Si la contratacion del nuevo trabajador es para una
jornada inferior a 8 horas o para un tiempo de trabajo inferior a
un afio, se computara con una fraccién proporcional a una
UTA (Unidad de Trabajo Afo: a jornada completa durante todo
el afo).

- Incremento de la jornada de trabajo: se produce cuando a un
efectivo para una jornada inferior a 8 horas se le aumenta el
tiempo de la jornada. Se computard con una fraccion
proporcional a una UTA (Unidad de Trabajo Afio: a jornada
completa durante todo el afio).

- Incremento del tiempo de trabajo a lo largo del afo: se
produce cuando a un efectivo ya contratado para un tiempo de
trabajo inferior a un afio se le aumenta la duracion del contrato
en el aflo. Se computara con una fraccién proporcional a una
UTA (Unidad de Trabajo Afio: jornada completa durante todo
el afo).

e Consolidacion de empleo : no varia el nivel de UTA del
promotor, y contempla tres modalidades:

- Mejora de las condiciones del empleo: consiste en
transformar contratos de caracter temporal a indefinido.

- Incremento de la duracion del contrato: se produce cuando
a un efectivo ya contratado para un tiempo de trabajo de al
menos un afo se le aumenta la duracion del contrato.

- Mantenimiento del empleo: consiste en mantener el
numero de efectivos contratados.

El nivel de UTA y el nimero de efectivos iniciales del
promotor se calcula en ambos casos como el mayor valor
de los tres ultimos meses.

El beneficiario del proyecto asume la obligacién de la
creacion o la consolidacion del empleo durante un
periodo de 5 afios desde el Ultimo pago.

NOTA FINAL:

En caso de detectarse error u omision en el present e manual, se
procedera a la modificacion del mismo, validdndose los cambios por
acuerdo de junta directiva
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